
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอจดักำรศกึษำข ัน้พืน้ฐำนในศนูยก์ำรเรยีนตำมสทิธขิองบคุคล 

(กรณีไมเ่กนิ 50 คน) 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : สพป. นครปฐม เขต 2 กระทรวงศกึษาธกิาร  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ศนูยก์ารเรยีน หมายถงึ สถานทีเ่รยีนทีบ่คุคลจัดตัง้ขึน้ เพือ่จัดการศกึษาขัน้พืน้ฐานโดยไม่แสวงหาก าไร 

 

 1. คณุสมบัตขิองผูจั้ดการศกึษาขัน้พืน้ฐานในรูปแบบศนูยก์ารเรยีน 

 

 บคุคลผูข้อจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐานในศนูยก์ารเรยีนตามกฎกระทรวงวา่ดว้ยสทิธขิองบคุคลในการจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐานศนูย์

การเรยีน พ.ศ.2554 ตอ้งมคีณุสมบตัดิงันี้ 

 

 

 เป็นผูม้สีญัชาตไิทย 

 ไมเ่ป็นผูม้คีวามประพฤตเิสือ่มเสยีหรอืบกพร่องในศลีและธรรมอนัด ี

 มคีณุสมบัตอิยา่งหนึง่อยา่งใดดังตอ่ไปนี้ 

  (3.1) อายุไมต่ า่กวา่ 20 ปีบรบิรูณ์ และมวีฒุกิารศกึษาไมต่ า่กวา่ปรญิญาตรหีรอืเทยีบเทา่ 

  (3.2) ไดรั้บการประกาศยกย่อง เป็นครูภมูปัิญญาจากหน่วยงานของรัฐ หรอืองคก์รอืน่ตามทีรั่ฐมนตรวีา่การ

กระทรวงศกึษาธกิารประกาศก าหนด 

 

 

 (3.3) หรอืเป็นบคุคลทีค่ณะกรรมการเขตพืน้ทีก่ารศกึษาเห็นวา่เป็นผูม้คีวามรูค้วามสามารถในการจัดการศกึษา 

 

 2. บทบาทหนา้ทีข่องผูข้อจัดตัง้ศนูยก์ารเรยีน 

 

 บคุคลซึง่มคีวามประสงคแ์ละมคีวามพรอ้มจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐาน ในรูปแบบศนูยก์ารเรยีน ใหด้ าเนนิการดงันี้ 

 

 

 ผูข้อจัดการศกึษายืน่ความประสงคเ์พือ่ขอจัดการศกึษาเป็นหนังสอืตอ่ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา 

 จัดท าแผนการจัดการศกึษาร่วมกบัส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา หรอืสถานศกึษาทีส่ านักงาน 

 

 

เขตพืน้ทีก่ารศกึษามอบหมายโดยแผนการจัดการศกึษาตอ้งมรีายละเอยีดประกอบการขออย่างนอ้ย 9 รายการ ดงันี้ 

   (2.1) ชือ่ศนูยก์ารเรยีน 

   (2.2) วตัถปุระสงคข์องศนูยก์ารเรยีน 

   (2.3) ทีต่ัง้ศนูยก์ารเรยีน 

   (2.4) รูปแบบการจัดการศกึษา 

   (2.5) ระดบัการศกึษาทีจั่ด ในกรณีทีเ่ป็นการจัดการศกึษานอกระบบ 

   (2.6) หลกัสตูรหรอืลักษณะกจิกรรมการเรยีนการสอน 

   (2.7) ระบบประกนัคณุภาพภายใน 

   (2.8) รายชือ่และคณุสมบตัขิองบคุลากรทางการศกึษาศนูยก์ารเรยีน 

   (2.9) ขอ้ก าหนดเกีย่วกบัคณะกรรมการศนูยก์ารเรยีนเอกสารอืน่ๆ (ถา้ม)ี 

 

 3. การยืน่ค าขอจัดตัง้ศนูยก์ารเรยีน แบง่เป็น 2 กรณี ดงันี้ 

 

  1. การจัดการศกึษาทีเ่ริม่จากระดบัประถมศกึษา ใหย้ืน่ตอ่ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาทีศ่นูยก์ารเรยีนตัง้อยู่ 

  2. การจัดการศกึษาทีเ่ริม่จากระดบัมัธยมศกึษาตอนตน้หรอืมัธยมศกึษาตอนปลายหรอืเทยีบเทา่ใหย้ืน่ตอ่ส านักงานเขตพืน้ที่

การศกึษามัธยมศกึษาทีศ่นูยก์ารเรยีนตัง้อยู่ 

 



อนึง่ ในกรณีทีป่ระสงคจ์ะขยายระดบัการจัดการศกึษาเพิม่จากทีไ่ดรั้บอนุญาตใหย้ืน่ขอขยายตอ่ส านักงานเขตทีก่ารศกึษาเดมิที่

ยืน่ขอไว ้หรอืกรณีทีป่ระสงคจ์ะจัดการศกึษาระดับประกาศนยีบัตรวชิาชพี (ปวช.) ใหผู้ข้อจัดการศกึษาขออนุญาตใชห้ลักสตูรตอ่

ส านักงานคณะกรรมการการอาชวีศกึษากระทรวงศกึษาธกิาร กอ่นเสนอแผนการจัดการศกึษาทัง้นีต้อ้งเสนอแผนการจัด

การศกึษา จ านวน 2 ชดุ ตามแบบทีก่ าหนดตอ่ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาทีศ่นูยก์ารเรยีนตัง้อยูโ่ดยมเีอกสารและหลกัฐาน

ประกอบค าขอ ดงันี้ 

 

1) ส าเนาทะเบยีนบา้น หรอืหลักฐานสถานทีท่างราชการออกใหฉ้บับจรงิพรอ้มส าเนา 

 

2) บตัรประชาชนของผูย้ืน่ขอจัดการศกึษาฉบบัจรงิพรอ้มส าเนา 

 

3) วฒุกิารศกึษาของผูจั้ดการศกึษา หรอืหลักฐานของครูภมูปัิญญา หรอืหลกัฐานทีแ่สดงวา่เป็นบคุคลทีค่ณะกรรมการเขตพืน้ที่

การศกึษาเห็นวา่เป็นบคุคลทีม่คีวามรู ้ความสามารถในการจัดการศกึษา (ใบประกาศ,วฒุบิตัร, เกยีรตบิัตร) ฉบบัจรงิพรอ้มส าเนา 

 

4) แผนการจัดการศกึษา ตามขอ้ 2 

 

ผูข้อจัดการศกึษาสามารถยืน่ค าขอไดต้ามความจ าเป็นและอาจยืน่ค าขอไดปี้ละ 2 ครัง้กอ่นเปิดภาคเรยีนแตล่ะภาค ไมน่อ้ยกวา่ 

120 วนั โดยสอดคลอ้งกบัเวลาเปิดปิดภาคเรยีนของสถานศกึษาและศนูยก์ารเรยีนเพือ่สทิธปิระโยชนต์า่งๆ เชน่ การศกึษาตอ่ใน

ระดบัทีส่งูขึน้ เป็นตน้ 

 

เมือ่ไดรั้บอนุญาตจากส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา คณะกรรมการเขตพืน้ทีก่ารศกึษา หรอืคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน ให ้

ศนูยก์ารเรยีนด าเนนิการจัดการศกึษาตามแผนการจัดการศกึษาไดแ้ละหากมกีารเปลีย่นแปลงแกไ้ขแผนการจัดการศกึษาทีรั่บ

อนุญาตไวต้อ้งเสนอแผนการจัดการศกึษาในระดบัทีข่อเปลีย่นแปลงตอ่ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา หรอืคณะกรรมการเขตพืน้ที่

การศกึษา หรอืคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน ตามแตก่รณี 

 

ทัง้นี ้ในการจัดท าแผนการจัดการศกึษา ผูจั้ดการศกึษาตอ้งจัดท าแผนการศกึษาร่วมกับส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษากอ่นยืน่ค า

ขอ 

 

4. การพจิารณาค าขอตัง้ศนูยก์ารเรยีน ตามแนวทางตอ่ไปนี้ 

 

 ศนูยก์ารเรยีนทีม่ผีูเ้รยีนจ านวนไมเ่กนิ 50 คน ใหเ้สนอค าขอและเอกสารประกอบตอ่ ผูอ้ านวยการส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษา

เป็นผูพ้จิารณาอนุญาต โดยใหแ้จง้ผลการพจิารณาใหผู้ข้อรับการศกึษา ทราบภายใน 60 วนันับแตว่นัทีรั่บค าขอและเอกสาร

ประกอบ 

 

5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารรวมทีก่ าหนดในคูม่อื เริม่นับเมือ่ไดต้รวจสอบเอกสารถกูตอ้ง ครบถว้นแลว้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
สถานทีใ่หบ้รกิาร กลุม่งานสง่เสรมิการจัดการศกึษา ส านักงาน
เขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษารนครปฐมเขต 2 ม.1 ต.นครชยั
ศร ีอ.นครชยัศร ีจ.นครปฐม 73120/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบค าขอและเอกสารประกอบค าขอ 

30 นาท ี สพป. นครปฐม เขต 2 

 



ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

(หมายเหต:ุ -)  
2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ตรวจสอบคณุสมบตัติามเอกสารของผูย้ืน่ค าขอจัดการศกึษา 

(หมายเหต:ุ -)  

26 วนั สพป. นครปฐม เขต 2 
 

3) กำรพจิำรณำ 
เสนอคณะท างาน สพท.พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

30 วนั สพป. นครปฐม เขต 2 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
จัดท าหนังสอืและลงนามอนุญาตโดยผูอ้ านวยการ เขตพืน้ที่

การศกึษา 
(หมายเหต:ุ -)  

3 วนั สพป. นครปฐม เขต 2 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 2 ชดุ 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 2 ชดุ 

หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ใบส ำคญักำรเปลีย่นชือ่ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 

ส ำเนำ 2 ชดุ 
หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

กรมการปกครอง 

4) 
 

แผนกำรจดักำรศกึษำ 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 

ส ำเนำ 2 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1) แผนการจัดการศกึษาทีไ่ดจั้ดท าร่วมกับส านักงานเขต
พืน้ทีก่ารศกึษาแลว้ 

2) รับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

- 

5) 
 

ใบประกำศ หรอื วฒุบิตัร หรอื เกยีรตบิตัรแสดงวฒุกิำรศกึษำของ
ผูข้อจดักำรศกึษำ 

ฉบบัจรงิ 1 ชดุ 
ส ำเนำ 2 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1) ในกรณีทีเ่ป็นครูภมูปัิญญา 
2) รับรองส าเนาถูกตอ้ง 

) 

- 

6) 
 

รำยชือ่ผูเ้รยีนในศูนย ์พรอ้มเหตผุล 
ฉบบัจรงิ 2 ชดุ 

ส ำเนำ 2 ชดุ 

หมำยเหต ุ(1) ผูเ้รยีนในศนูยฯ์ตอ้งเป็นไปตามกฎกระทรวงฯ ขอ้ 2 
2) รับรองส าเนาถูกตอ้ง) 

- 

7) 

 

เอกสำรอืน่ ๆทีเ่กีย่วขอ้ง ตำมคูม่อืแนวทำงกำรด ำเนนิงำนฯ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 
ส ำเนำ 2 ชดุ 

หมำยเหต ุ(รับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 



ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง / ไปรษณีย ์ทีส่ านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษารนครปฐมเขต 2 ม.1 ต.นครชยัศร ีอ.

นครชยัศร ีจ.นครปฐม 73120 
(หมายเหต:ุ -)  

2) รอ้งเรยีนผา่นสายดว่น ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 1579 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

 

ชือ่กระบวนงำน: การขอจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐานในศนูยก์ารเรยีนตามสทิธขิองบคุคล (กรณีไมเ่กนิ 50 คน)  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้

พืน้ฐาน ส านักงานคณะกรรมการการศกึษาขัน้พืน้ฐาน 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวงศกึษาธกิารวา่ดว้ยสทิธขิองบคุคลในการจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐานในศนูยก์ารเรยีน พ.ศ. 2554  

  

2)ค าสัง่กระทรวงศกึษาธกิารเรือ่ง ใหใ้ชห้ลกัสตูรแกนกลางการศกึษาขัน้พืน้ฐาน พ.ศ.2551  
  

3)ประกาศกระทรวงศกึษาธกิาร เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารปรับใชห้ลกัสตูรแกนกลางการศกึษาขัน้พืน้ฐาน พ.ศ.2551 
ส าหรับกลุม่เป้าหมายเฉพาะ  
  
4)พระราชบัญญัตกิารศกึษาแห่งชาต ิพ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: สว่นกลางทีต่ัง้อยูใ่นภมูภิาค (นอกกฎกระทรวง) 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวงวา่ดว้ยสทิธขิองบคุคลในการจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐาน ในศนูย์

การเรยีน พ.ศ. 2554 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 60.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: การขอจัดการศกึษาขัน้พืน้ฐานในศนูยก์ารเรยีนตามสทิธขิองบคุคล (กรณีไมเ่กนิ 50 คน)  

ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษา นครปฐฒ ฌ๘๖ 2 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 


